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KE HOACH
Thee hida odag tic ty kidm tra pdi b nim hoo 2023 - 2020

3n o hadng din 3 3972’ BGD DT-TTr. ngidy 7 ¢ ‘*\i\\\ 2 2003 W

-

33c haxing din thanh tra, kidm tra nim boe & v g 20 & midm non, gido &

.~

phd thing vi Zido duc thudng xuyen:

3n o Quyét dinh s 01002 QD-UBND ngiy 2082025 ca Uy han
thin dintnh ve nec Ban hinh K hoach thin gtan ndm hoe 20235 - -\‘.o KA
Vi gido duc mim non, gido due phd thing va gido duc thudng xuyen tén
Gabintoh DikLik

Jl

U

Can o budng dan 83 2HD-SGDDT ngdyv 29 820235 cva S& Gido &
vi Dio tzo vé huing din L“ ¢ hidn rhidm v n3m hoe 20235-2026, A3 vl NEN
doc mim non; X

czn o vio tinh hinh thyx té cla nhi tnimg nay Trudng mdm non Hoa
Mai x3y dung ké hoech tr Kidm tra ndi B trudmg hoe trong ndm hoe 2028 -
2026 cua nha trudmg nhu ssu.

1. DAC DIEM TiNH HINH:

- Téng sd CB-GV-NV todn trudmg: 26 ngudi. Trong ¢ Bidn chd: 22
nguon

+ Daéng vidn: 19 nguin

+ CBQL 02. Gido vién &img 15p: 18 ngudi. Nhdn vidn: 00 nguin

- Chat lupmg 3i ngui:

+ 100%: CB-GV-NV dat trinh &9 chuin tro 13n.

+ Co 3 gido vién dat gido vidn day gidi odp huydn, 1 gido vidn day gidi

p tinh

[OTH

¢

+90% gido vién dat gido vidn day gidi edp tdmg.

+ 100 vien chue duge cong nhin danh higu LDTT ¢ .ip huygn

+ Panh gia chudn néhe nghidp gido vien 0o 18 gido vidn két quai; tdt 4; ti
18 2296, kha 14ty I¢ 78%.

+ Hidu truong, hidu pho xép logi kha: 272 ty 1§ 100%

- Co so wit chat:

+ C6 08 phong hoe: (trong dd phong hoe Kién cd: 08; Bén kidn ¢d: 0).
Nha Bép: 01; Phong chire ning: 013 Nha higu bg: 01 diy (trong dd; 1 phong higu
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trudng, 01 phong phé hidu truong, 01 phong y té, 01 phong van thu, 01 phong
ké toan; Nha vé sinh: 05 (91 nhél vé sinh gido vién).
II. MUC DICH, YEU CAU
1. Muyc dich:
Qua cong tac kiém tra ndi by cua nha truomg nhim tim ra nhing bién

phéap don doc gitup do va diéu chinh CB,GV,NV, gép phén hoan thién, cung co
va phét trién nha trudng.

- Thuong xuyén theo ddi, xem xét, danh gia toan by cac mit hoat dong cham
séc, gito duc trong pham vi ni b nha trudng nhim xic dinh két qua gido duc c6
phtt hop véi muc tidu, ké hoach, ndi dung, phuong phép gido duc va quy dinh cta
Nganh.

- Tim ra nguyén nhan ctia nhimg so hd, sai s6t va 1éch lac trong toan bo cac
mat hoat dong gido duc ctia nha truong, kip thoi khéc phuc, stra chira va ubn nén dé
tiép tuc d6i méi cong tac quan Iy va nang cao chit lugng gido duc, gitip nha truong
hoan thanh nhiém vy ndm hoc mdt cach c¢6 ky cuong va né nép.

- Panh gia ding céc uu diém va khuyét diém cuia timg b phén, c4 nhan dé
kip thoi dong vién, nhic nhé, xit 1y, khic phuc; gitip can bg, gido vién nhén ra timg
diém manh, diém yéu ctia minh dé ting cudng hoat dong tur kiém tra, tu bdi dudng
mdt céch thiét thyc va bd ich.

2. Yéu clu:

- Cong tac kiém tra ndi bg nha truong pha1 dam bao tinh dai tra, toan dién,
tryc tiép cac ndi dung va déi tuong nhim: D4i véi gido vién, thong qua viéc
kiém tra theo ké hoach hoac kiém tra thuong xuyén, nha trudng dénh gié dugc
thuc trang ning luc ciia moi c4 nhan tir d6 tu van, thuc day, giap d& doi ngii
timg budc hoan thién ning luc su pham gop phin ning cao chét lugng gido duc.
Dbi véi cac td chirc, bd phan trong nha trudng, théng qua viée kiém tra céc noi
dung, ddi chiéu véi cac quy dinh dé Hiéu trudng danh gla muc d§ thuc hién
nhiém vy tir d6 diu chinh ké hoach, tu van, thic diy cic ca nhan, tap thé; hiéu
trudng ty kiém tra va tu diéu chinh qua trinh cong tac...gop phan thyuc hién cic
nhiém vy, hoan thanh myc tiéu, nhiém vy dugc giao ciia nha truong.

- Cong tac kiém tra ndi by nha trudng phai dugc thyc hién trén nguyén
tic: Thu trudng vira la chu thé kiém tra (klem tra cap duéi theo chirc nang nhiém
vu quan ly nha nuéc vé glao duc, tu kiém tra) vira 1a dbi tuong kiém tra (cong
khai hoa céc hoat dong, cac thong tin quan ly nha truong dé Ban kiém tra ndi by
nha truong kiém tra).

III. NHIEM VU:
a. Nhi¢ém vu trong tam:

1. Tang cudng tuyén truyén, quan triét cac vin ban quy pham phép luat vé
thanh tra
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2. Kién toan va ning cao chat luc,mg ddi ngli cong tac vién kiém tra, cbt
can can phuy trach cdong tac kiém tra ndi by nha trudng.

3. Tang cudng cong tic kiém tra, gidm sét cac hoat dong gido duc cia nha
truong déap Umg véi yéu cau cua nganh.
4. Thyc hién t8t cong tac tiép dén, giai quyét khiéu nai, t6 cdo, phong
chéng tham nhiing theo quy dinh cua phép lut.
b. Nhiém vy cu thé:
- Ki¢n toan danh sich dgi ngu klem tra, gidm st cic hoat dong cua nha

truong theo nam th bao gom céc dong chi trong BGH phu tréch, td - khéi
truong, gido vién cdt cén.

- Chi dao ddi ngu kiém tra lam v1¢c v6i tinh than, trach nhiém cao. Tranh
hién tugng né nang trong viéc danh gia chét lugng gido vién.

- S dung va phat huy dgi ngu cgng tc vién phu trach vé cong tac kiém
tra mdt cach c6 hiéu qua, nhim ning cao chét lugng d6i ngu.

VI. NOI DUNG KIEM TRA:

Céng tac ty kiém tra ndi bd S
- Hiéu trudng ra quyét dinh thanh lap ban ty kiém tra noi b. \9,,0
- Xay dung ké hoach ty kiém tra ndi bo, kiém tra toan dién nha trudng, N
klem tra cac hoat dong gido duc cua nha trudng, ddnh gid gido vién theo chuin
nghé nghiép.

- Thue hién ghi bién ban, hd so kiém tra mdt cach nghiém tic, tién hanh
danh gia hi¢u qua cua timg dot kiém tra.
1. N6i dung kiém tra tap trung vao:

- Kiém tra cong tac tuyén sinh d4u nim, viéc xay dung ké hoach t8 khéi
CM, ca nhan.

- Kiém tra vé viéc thuc hién nhiém vu day va hoc trong co s& gido duc.
- Kim tra cong tic quan Iy tai chinh, ké ton

- Kiéxp tra cdc quy trinh ché bién thyc phim, v¢ sinh an toan thyc phim,
thuc hién kiém thuc ba budc....

- Kiém tra viéc danh gia gido vién theo chuin nghé nghiép.

- Kiém tra toan dién hoat dong su pham cia gido vién.

- Kiém tra cong téc sinh hoat chuyén mén cac té khéi

- Kiém tra thuc hién chuyén dé “Vé sinh chim séc tré” va chuyén dé

“ Gido duc ldy tré l1am trung tdm, chuyén dé ting cudng tiéng viét cho tré
dan toc thiéu s6” trong truong Maim Non.

+ Kiém tra viéc xay dung ké hoach, trién khai thyce hién, két qua chuyén
dé.
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- Kidm tra hoat dong cong ngh¢ thong tin trong nha truong
- Kidm tra hé théng hd so sb sich, b phan vén thu, y t

- Kiém tra viéc sir dung, bao quan thiét bj day hoc, dd choi tré em.

- Kiém tra viéc thyc hién quy ché dan chu trong nha trudng

- Kiém tra viéc thyc hién céc cudc van dong, phong trio...

2. Kiém tra cong tic quan ly clia nha truong:

- Thyc hién kiém tra toan dién vé cong tic quan ly cic hoat dong trong
nha truong.

3. Cong tac kiém tra cia BGH nha truong:

. x Y A L4 LY ' A A . A
- Kiém tra toan dién gido vién va cd nuéi theo dinh ky.

- Kiém tra viéc thuc hién QCCM: kiém tra thudng xuyén hang thang.

- Kiém tra viéc xay dung va thyc hién ké hoach: Hang thang.

- Kiém tra hoat dong chim s6c nudi dudng: Hang ngay.

- Kiém tra ho so s sach: Hang thang.

- Kiém tra chuyén dé: Theo théng

- Phén déu trong mdi hoc ky c6 tit ca cic mit cong téc, tat ca gido vién,
NV déu dugc BGH kiém tra, nhan xét.

V. KE HOACH CU THE:
Doi tugng Hinh thirc
Linh vye Noi dung kiém t
: 0i dung kiem tra - T
X?y dung, Ehl dao va thuc tuén Ke: hoach BGH', T'I: Kiém tra hanh
nam hoc (ké hoach chung va céc ké hoach | CM, cé nhan i ok
; . ) ; chinh, kiém tra
theo timg chuyén de) dugc giao s S
i toan dién
nhiém vu
Bo tri, sip xép, sir dung ddi ngii; sir dung Thu trudng tu
I. Céc hoat | kinh phi mua sém tai san cong, thiét bj d6| BGH,Ké | kiém tra (thuong
dong quan | dung day hoc, thanh quyét toan hang nim; | toén, céc Td xuyén,
li gido duc | sir dung co s& vat chat, kiém ké hang nam; | truéng CM dinh ky)
b tri, sép xép 16p hoc sinh. '
Thuc hién quy ché dan chu, cong khai; tiép Hiéu truéng tu
cong dan va giai quyét khiéu nai, t6 cdo; Thil trun kiém tra (thuong
phong, chéng tham nhiing va thuc hanh tiét & | xuyén, dinh ky)
kiém, chong lang phi
Cic hoat dong su pham cla gido vién| .., .. Kiém hoat dong
.2 X 35 @ ; A Gido vién o o
(ki€ém tra 30% so gido vién theo tlmg cugc) chuyén dé
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\\ £55/7/

Thyc hién cic quy dinh vé ho so chuyén
mdn; ké hoach day hec, ddi méi phuong
php, 16ng ghép cic chuyén d2 vio chuong .
4 pie R , = Kiém tra theo
trinh gido duc phu hgp, img dung CNTT S & aa
diy Bow: o6 thict bi DDDH: du Gido vién chuyén de va
SG RY N A e et | S, e kiém tra ddt xuit
gid,... (kiém tra tat ca sO gido vién con lai,
- trir 30% sO gido vién di kiém tra todn didn;
mon, d2y - | kidm tra theo timg cudxc)
hoc va — . -
gk dge Hoatdgngcuamotlophocanh:H?ctgp; . Kidm tra
hoat dong goc, hoat dong dao choi, vin Hoc sinh .
he dot xuat
Quin Iy, bio quin ho so so sich nha L Kiém tra theo
treong| (hd so hoc sinh ..); quin Iy, cip | Nhanvien | chuyénde va
1L Cac phat chimg chi; hoat ddng vén thu, hru trir. phutrich | kiém tra dot .\1@
hoat d¢ — — s+aN
O CoN% Quan I, bao quan co so vat chat, do dung | -, . . Kidm tra theo
quan ly A e Cén bg phu &
. >, | day hoc, do dung ban tru... . chuyén de va A
hanh chinh trach Kidm tra dot xud
(dam bao ) —
cicdidu | Quan ly, thu, chi tai chinh; hogt dgng ké [ Nhanvién | Kiem tra dinh ky
ki¢n phuc | todn, thu quy truong hoc. ké toan, tha | vakiem tra dot
vu day - quy Xudt
hee)  "Ki¥m tra lao dng, vé sinh va cong ey €8 | -~ | Kiém tra thudmg
hoc dudng. phuy trich xuyéen va kiém
" tra djt xudt
VL. LICH KIEM TRA TUNG THANG:
TT | Théi gian | Doi tugng KT ] Noi dung KT Thanh phan KT
1 |9/2025 HT, PHT,t0 |- Kiém tra vs xung quanh trudng, BGH, céac to
truong, GV, | 16p, trang tri 16p. truong, Yté
NV cap dudng | . KT cdng tic tuyén sinh diu nim.
- Kiém tra viéc xdy dyng ké hoach
cua nha trudong, chuyén mon, to khoi
CM.
- Kiém tra diéu ki¢n CSVC, v¢ sinh
ATTP bép dn cua tré.
2 [10/2025 |GV, nhén vién | _Kiém tra né nép cic 16p diu nim hoc. BGH
W - Kiém tra vige chuén bj h so sé sich
cua gido vién.
- Kiém tra viéc thyc hién quy ché

5
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chuyén mén

- Kiém tra vi¢c luu trir cic cong vin,
l ’ - * * 2 |

ho so cac van ban chi dao cua nha

truong.

11/2025

Phé HT, GV,

- Kiém tra ké hoach chuyén mén.

- Kjém tra dinh dudng, ché bién thuc
pham

- Kiém tra chuyén dé gido vién 2
GV.

BGH, Yte,
TS KT

12/2025

KT, GV, Yté

- Kiém tra cong téc tai chinh ké toan.
-Kiém trahd so'y t& hoc duong viéc theo
gioi strc khde cho tré.

- Kiém tra VS méi truong, trong va
ngoai 16p hoc. .

- Kiém tra chuyén dé giéo vién 2
GV.

HT, To KT,
Yté,

01/2026

HT, To CM,
GV, b phan
cap dudng

- Kiém tra hé théng sb sich cua nha
truong

- Kiém tra hd so td chuyén mén

- Kiém tra chuyén de gv )

- Kiém tra vé sinh ATTP nha bép

T6 KT, Yté

02/2026

Ph6 HT, GV

- Kiém tra dot xuat viéc thuc hién
quy ché chuyén mén cua gido vién.

- Kiém tra n€ nép trudc va sau tét nguyén
dan

-Kiém tra céc t0 khoi tu lam do dung
tu tao

- Kiém tra ho so chuyén mén, gido
vién

BGH, T6 KT,

3/2026

Giao vién
KT, TQ, HP
bén tri
Gido vién

- Kiém tra xay dyng thuc don, quy
trinh ché bién thuc pham

- Kiém tra viéc trién khai thuc hién 3
- Kiém tra viéc thu chi ban tra

- Kiém tra viéc thuc hién quy ché
CM

To KT

4/2026

HT, PHT, GV,

NV

- Kjém tra viéc sir dung, bao quan
thiét bj day hoc, do choi tré em

- I'(iém tra viéc danh gié theo chuan
doi vai GV, Hiéu truong, Phé HT.
- Kiém tra d4nh gia chit lugng hoc

To KT

6
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sinh cudi ndm

- Kiém tra cong tc sb lugng, chat
lugng cudi nim

-Kiém tra cong tac chuén bj cép
phat glay chimg nhan cho tré 5 tudi
cudi cap hoc

9 [5/2026 |HT,PHT, cc |. Kiém tra cong téc binh xét thi dua | TOKT
t°TC¥ cuoi ndm

KT, TQ VT | Kiém tra cong tac quyet toan thu
chi ban tri, cdp phat hd trg #n trua
cho tré, hd trg chi phi hoc tap

- Kiém tra céqg tac ban giao tai san,
ban gido HS vé dia phuong

VL HINH THUC KIEM TRA
- Theo ké hoach, kiém tra dét xuét, bao trudc hoic khong béo truge./.

Noi nhin:
- Phong VH&XH x3;
- TS kiém tra
- Luu: VT.
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